HOOVER HIGH SCHOOL
RECORDS/TRANSCRIPT REQUEST

FORMER STUDENTS WHO LAST ATTENDED IN 2014 OR PRIOR:
e Requests must be made online at https://sandiegoca.scriborder.com/application#
e Hoover High School DOES NOT manage this system. Please direct any questions to:

o Phone —619.260.2426
o Emalil - studentrecords@sandi.net

STUDENTS WHO ATTENDED HOOVER HIGH SCHOOL IN 2015 OR LATER MAY REQUEST THEIR
RECORDS/TRANSCRIPTS IN ONE OF THE FOLLOWING WAYS:
1. BY MAIL (In order to process your request you must provide the following):
e Name at the time of graduation/attendance at Hoover High School
e Copy of government issued identification card
e Phone number
e Self-addressed stamped envelope
e Mail your request to:
o Hoover High School
Attn: Records Department
4474 El Cajon Blvd
San Diego, CA 92115

2. IN PERSON (SAME DAY SERVICE IS NOT AVAILABLE):
e Place your request from Monday to Thursday from 8 AM to 12 PM ONLY
e Name at the time of graduation/attendance at Hoover High School
e Copy of government issued identification card
e Phone number
o Self-addressed stamped envelope or pick-up within 3 business days

3. BY EMAIL (In order to process your request you must provide the following):
e Name at the time of graduation/attendance at Hoover High School
e Scan a copy of your government issued identification card
e Phone number
e Send request to malvarezl@sandi.net

ANY QUESTIONS, PLEASE CALL THE REGISTRAR AT 619.344.4500

ALL REQUESTS WILL BE REVIEWED WITHIN 5 BUSINESS DAYS. IT MAY TAKE UP TO 10
BUSINESS DAYS TO FULFILL REQUEST. PLEASE NOTE THE REGISTRAR’S OFFICE IS CLOSED
DURING ALL SCHOOL BREAKS AND HOLIDAYS.

DACA RELATED REQUESTS
The district’s Center for International Families, located at the Harold J. Ballard Parent Center (2375 Congress Street. San
Diego, CA 92110) assists with all DACA related record requests. Parents must make requests for students 17 or younger.
Students 18 or older must make their own request. An appointment is required and can be made by:

e Phone—-619.921.3773

e Email - mhuezo@sandi.net
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HOOVER HIGH SCHOOL
SOLICITUD DE REGISTROS/TRANSCRIPCIONES

ESTUDIANTES PREVIOS QUE ASISTIERON POR ULTIMA VEZ EN 2014 O ANTES:
e Las solicitudes deben realizarse en linea en https://sandiegoca.scriborder.com/application#

e Hoover High School NO administra este sistema. Dirija sus preguntas a:
o Teléfono - 619.260.2426
o Correo electrénico: studentrecords@sandi.net

LOS ESTUDIANTES QUE ASISTIERON A HOOVER HIGH SCHOOL EN 2015 O POSTERIORMENTE PUEDEN
SOLICITAR SUS EXPEDIENTES/TRANSCRIPCIONES DE UNA DE LAS SIGUIENTES FORMAS:
1. POR CORREO (Para poder procesar su solicitud debe proporcionar lo siguiente):
e Nombre complete en el momento de graduacién/asistencia en Hoover High School
e Copia de la tarjeta de identificacién emitida por un gobierno
e Numero de teléfono
e Sobre con la direccidn propia escrita en el sobre y la estampilla
e Envie su solicitud a:
o Hoover High School
Atencidn: Departamento de Registros
4474 El Cajon Blvd
San Diego, CA 92115

2. EN PERSONA (SERVICIO AL MISMO DIiA NO ESTA DISPONIBLE):
e Haz tu solicitud SOLAMENTE de lunes a jueves de 8 AM a 12 PM
e Nombre en el momento de graduacidn/asistencia en Hoover High School
e Copia de la tarjeta de identificacién emitida por un gobierno
e Numero de teléfono

e Sobre con la direccién propia y la estampilla. Puede recibirlo dentro de los 3 dias.

3. POR CORREO ELECTRONICO (Para procesar su solicitud debe proporcionar lo siguiente):
e Nombre en el momento de graduacién/asistencia en Hoover High School
e Escanee una copia de su tarjeta de identificacion emitida por un gobierno
e Numero de teléfono
e Enviar su solicitud a malvarezl @sandi.net

CUALQUIER PREGUNTA, LLAME LA REGISTRADORA AL 619.344.4500

TODAS LAS SOLICITUDES SERAN REVISADAS DENTRO DE 5 DIAS. PUEDE TARDAR HASTA 10
DIAS PARA RECIBIR EL DOCUMENTO. TENGA EN CUENTA QUE LA OFICINA DEL REGISTRADOR
ESTA CERRADA DURANTE TODOS LOS DESCANSOS ESCOLARES Y DIAS FESTIVOS.

SOLICITUDES RELACIONADAS CON DACA
El Centro para Familias Internacionales del distrito, ubicado en el Centro para Padres Harold J. Ballard (2375 Congress
Street. San Diego, CA 92110) ayuda con todas las solicitudes de registros relacionados con DACA. Los padres deben
hacer solicitudes para estudiantes de 17 afios o menos. Los estudiantes de 18 afios o mas deben hacer su propia
solicitud. Se requiere una cita y se puede hacer por:

o Teléfono: 619.921.3773

e Correo electrénico: mhuezo@sandi.net
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